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Volume horaire 39h(Q139/Q20)

Période de I'année Quadrimestre 1

Niveau du cycle ler cycle

Cadre européen de certification Niveau 6

Caractere dans le programme Cours obligatoire dans le programme

Langue(s) d'enseignement Francgais

Coordonnées du service Campus de Bruxelles, Avenue Emile Gryson 1 (bat. 4C), 1070 Bruxelles
Mode d'évaluation Unité évaluée en épreuve intégrée

UE prérequises Néant

UE corequises Néant

Liste des activités d'apprentissage

Activité d'apprentissage Volume ECTS Présence
horaire obligatoire
GE11INF Informatique

Contribution de I'UE au profil d'enseignement du programme

e REO1.2 ARES. 1.2 Informer, communiquer et travailler en équipe : Elaborer des documents techniques
adaptés a des publics cibles.

Autres connaissances ou compétences prérequises

Néant.

Descriptif des objectifs et des contenus de I'UE

Informatique

Objectifs
Acquérir une réelle autonomie dans I'utilisation des outils informatiques Word et Excel
Contenu

Traitement de texte Word (mise en page de base, rédaction de lettres, utilisation des tabulations, traitement des
longs documents,...)
Tableur Excel (mise en page de base, fonction de base, mise en graphique, outils statistiques,...)

Activités et méthodes d'apprentissage et d'enseignement

Informatique

Démonstration sur projecteur et séance de travaux pratiques sur ordinateurs
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Acquis d'apprentissage sanctionnés, spécifiques et contribuant a I'UE

Informatique

- Réaliser un document Word ab initio pour la rédaction de lettres, rapports et autres longs documents.
- Encoder, présenter, synthétiser et analyser des données chiffrées a I'aide du tableur Excel.

Description des supports de cours indispensables

Description Acces a la source _

Informatique : Ce support de cours est —
disponible sur le campus

Enoncés des séances de travail disponible sur le campus numérique

numérique

Description des références et des supports complémentaires

Description Acces a la source _

Informatique : Ce support de cours est  Lien
disponible sur internet
Aide en ligne Microsoft Excel

Informatique : Ce support de cours est  Lien
disponible sur internet
Aide en ligne Microsoft Word

Mode d'évaluation et de pondération par activité au sein de I'UE

Cette unité d'enseignement est évaluée en épreuve intégrée.
Janvier
Ensemble de I'UE

Examen écrit 100 % Type de questions : Non Examen a livre : Livre
applicable fermé

Examen réalisé sur les ordinateurs de la salle informatique.

Lors de I'examen, |'utilisation d'internet est autorisée pour la consultation de I'aide en ligne ou de ressources
disponible en ligne. Néanmoins toute forme de communication est interdite (mail, chat, forum, IA,...).

Janvier bis
Ensemble de I'UE

Examen écrit 100 % Type de questions : Non Examen a livre : Livre
applicable fermé

Examen réalisé sur les ordinateurs de la salle informatique.
Lors de I'examen, |'utilisation d'internet est autorisée pour la consultation de l'aide en ligne ou de ressources
disponible en ligne. Néanmoins toute forme de communication est interdite (mail, chat, forum, IA,...).

Aout
Ensemble de I'UE

Examen écrit 100 % Type de questions : Non Examen a livre : Livre
applicable fermé

Examen réalisé sur les ordinateurs de la salle informatique.
Lors de I'examen, I'utilisation d'internet est autorisée pour la consultation de I'aide en ligne ou de ressources
disponible en ligne. Néanmoins toute forme de communication est interdite (mail, chat, forum, IA,...).

GEU11INF - Informatique - 2025-2026 2/2


https://support.microsoft.com/fr-fr/excel
https://support.microsoft.com/fr-fr/word
http://www.tcpdf.org

